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	گزارش‌نامۀ نظارت برگروه‌های پژوهشی/ مراکز پژوهشی/ پژوهشکده / مرکز پژوهشی/ پژوهشگاه
	شماره:
	

	
	
	ویرایش:
	01
	تاريخ:         
	

	
	
	صفحه:      3            از:    3



	مشخصات سند

	عنوان سند: گزارش‌نامۀ نظارت بر گروه‌های پژوهشی/ پژوهشکده / مرکز پژوهشی/ پژوهشگاه 

	نوع سند: کاربرگ نظارتی



	اقدام‌کنندگان

	مسئولیت
	نام و نام خانوادگی
	واحد سازمانی

	تهیه‌کننده
	حجت‌اله مرادی پورـ 'سمیرا  میرزا پورـ نرجس حسینی
	گروه نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت مؤسسه‌های پژوهشی

	تأییدکننده
	حجت‌اله مرادی پور 
	معاون مرکز نظارت، ارزیابی و تضمین‌کیفیت 

	تصویب‌کننده
	روح الله رازینی
	مدیر مرکز نظارت، ارزیابی و تضمین‌کیفیت













مشخصات کلی  پژوهشکده / مرکز پژوهشی:
	عنوان: 

	
نام و نام خانوادگی مدیر: 
تخصص مدیر:
محل خدمت اصلی مدیر (درصورت وجود):

	
استان و شهر محل استقرار: 


	
آدرس و کدپستی (براساس ثبت):  


	
رایانامه (پست الکترونیکی):

	
تلفن ثابت: 

	
دورنگار: 

	
نشانی وبگاه :











1-فضا و امکانات :
	ردیف
	پرسش نظارتی
	پاسخ
	مستندات مورد نیاز

	1-1
	وضعیت مالکیت ساختمان و فضاهای پژوهشی 
	فضا
	وضعیت مالکیت
	تعداد ساختمان
	جمع متراژ
	مشاهدۀ فضاهای پژوهشی
مستندات مالکیت، قرارداد/ تفاهم نامه
مستندات وجود آزمایشگاه، کارگاه، مجموعه نیمه صنعتی و ..


	
	
	
	ملکی
	اجاره‌ای/قراردادی
	
	
	

	
	
	ساختمان اصلی 
	
	
	
	
	

	
	
	آزمایشگاه/کارگاه/آتلیه
	
	
	
	
	

	2-1
	آیا دسترسی به منابع علمی لازم فراهم شده است؟
	کتابخانه فیزیکی 
دسترسی به کتابهای مرجع 
دسترسی به کتابهای تخصصی مرکز اسناد 
دسترسی به کتابخانۀ الکترونیکی
دسترسی به پایگاه‌های اطلاعات علمی
	مشاهده و دسترسی به قراردادهای مربوطه


2. وبگاه:
	ردیف
	پرسش نظارتی
	پاسخ
	مستندات مستندات مورد نیاز

	1-2
	آیا وبگاه  پژوهشکده / مرکز پژوهشی به‌روز رسانی شده است؟
	بلی ،  خیر
	مشاهده وبگاه گروه

	2-2
	آیا بخش‌های ذکر شده، در وبگاه وجود دارد؟
	راه‌های ارتباطی با اعضای هیئت‌علمی و پژوهشگران 
اطلاع رسانی 
معرفی طرح های در دست اقدام و یا تکمیل شده با ذکر کارفرما
اطلاعات مربوط به طرح های مشابه بین المللی 
	



3. تأسیس و شخصیت حقوقی:
	ردیف
	پرسش نظارتی
	پاسخ
	مستندات مورد نیاز

	1-3
	تاریخ صدور موافقت برای ایجاد  پژوهشکده / مرکز پژوهشی در شورای گسترش آموزش‌عالی کدام است؟

	تاریخ موافقت اصولی:
تاریخ موافقت قطعی:
	ابلاغ‌های موافقت اصولی و قطعی

	2-3
	آیا مقرّرات تشکیل هیئت مؤسس ازجمله حد نصاب و مدرک تحصیلی اعضا رعایت شده است؟
	بلی  ،  خیر
اگر خیر، توضیح داده شود.
	احکام اعضا

	3-3
	آیا اساسنامه  پژوهشکده / مرکز پژوهشی به تصویب شورای گسترش آموزش‌عالی رسیده است؟
	بلی  ،  خیر
اگر بلی، تاریخ تصویب آخرین نسخه:................
	اساسنامه موب و ابلاغ شده 

	4-3
	آیا  پژوهشکده / مرکز پژوهشی در اداره ثبت شرکت‌ها و مؤسسات غیرتجاری به ثبت رسیده است؟
	بلی  ،  خیر
شناسه ملّی گروه:...............................
	شناسنامه گروه در  اداره مذکور

	5-3
	زمینه فعالیت  پژوهشکده / مرکز پژوهشیکدام است ؟
	علوم اسلامی
علوم انسانی و اجتماعی 
علوم پزشکی و سلامت
علوم طبیعی
علوم کشاورزی و دامپروری
علوم مهندسی و فنّاوری 
هنر و معماری
میان رشته ای     لطفاً نام برده شود.

	اساسنامه مصوب و ثبت‌شده

	6-3
	آیا  پژوهشکده / مرکز پژوهشی وابسته به دانشگاه می باشد؟
	بلی  ،  خیر               
	




4. وضعیت مدیریت:
	ردیف
	پرسش نظارتی
	پاسخ
	مستندات مورد نیاز

	1-4
	آیا  پژوهشکده / مرکز پژوهشی برنامه راهبردی مصوّب دارد؟ 
	بلی،  خیر
برنامه چندساله است؟ .........
برنامه کدام بازۀ زمانی را دربر می گیرد؟  ........
اگر بلی، تاریخ تصویب در هیئت مؤسس: .........
	تصویر صورت‌جلسۀ هیئت مؤسس
نسخه‌ای از برنامۀ راهبردی

	2-4
	آیا متناسب با برنامه راهبردی  پژوهشکده / مرکز پژوهشی، برنامه‌های عملیاتی تدوین شده است؟ 
	برنامه کدام بازۀ زمانی را دربر می گیرد؟
اگر بلی، تاریخ تصویب در هیئت رئیسه: ..... بلی  ،  خیر
	برنامه‌های ‌عملیاتی‌ برنامۀ راهبردی

	3-4
	آيا نظام مستندسازی و بایگانی اطلاعات علمی و سازمانی در  پژوهشکده / مرکز پژوهشی وجود دارد؟
	بلی ،  خیر
	آيين نامه/ شیوه نامۀ مصوّب



5. وضعیت اداری – مالی:
	ردیف
	پرسش نظارتی
	پاسخ
	مستندات مورد نیاز

	5-1
	وضعیت پژوهشگران  پژوهشکده / مرکز پژوهشی چگونه است؟
	لطفاً جداول پیوست شماره 1  تکمیل شود.
	احکام کارگزینی اعضای هیئت علمی تمام وقت
- مندرجات ساعا

	2-5
	قرارداد پژوهشگران بر اساس کدام مقررات تنظیم شده است؟ 
	مرجع
	اعضای هیئت‌علمی
	پژوهشگران
	کارکنان اداری
	نسخه‌ای از مقررات ذکرشده
تصویر نمونه‌هایی از قرارداد سال جاری

	
	
	آیین نامه استخدامی  مصوب هیئت مؤسس
	
	
	
	

	
	
	قانون کار 
	
	
	
	

	3-5
	آیا دارندگان حق امضاء تعیین شده اند؟
	بلی،   خیر   
	صورت‌جلسه هیئت مؤسس
آگهی ثبت تغییرات واحد پژوهشی در روزنامه رسمی 

	4-5
	آیا رئیس  پژوهشکده / مرکز پژوهشیمستندات مالی سال مالی گذشته پس از تایید بازرس به هیئت مؤسس تقدیم کرده است؟
	صورت دارایی
صورت‌حساب دوره عملکرد
حساب سود و زیان
ترازنامه
	مستندات مربوط


6. وضعیت امور پژوهشی :
	[bookmark: _Hlk112072377]ردیف
	پرسش نظارتی
	پاسخ
	مستندات مورد نیاز

	1-6
	آیا سازوکار همکاری میان   پژوهشکده / مرکز پژوهشی با سایر مؤسسات  داخل و خارج از کشور اعم از  مؤسسات پژوهشی/آموزشی/ فنّاور یا مؤسسات حوزوی وجود دارد؟
	بلی ،  خیر
	آيين‌نامه/ شیوه نامۀ مصوّب

	2-6
	آیا سازوکار‌های اخذ و مدیریت طرح‌های پژوهشی تقاضا محور در این   پژوهشکده / مرکز پژوهشی وجود دارد؟ 
	بلی ،  خیر
	آيين‌نامه/ شیوه نامۀ مصوّب

	3-6
	آیا سازوکارهای حقوقی تسهیم منافع مادّی و فکری پژوهش‌ها در این    پژوهشکده / مرکز پژوهشی وجود دارد؟
	بلی ،  خیر
	آيين‌نامه/ شیوه نامۀ مصوّب

	4-6
	درصورت برگزاری دوره‌های آموزشی آزاد، آیا الزامات آن رعایت شده است؟
	پیش بینی برگزاری دوره ها در اساسنامه
دریافت مجوز سرفصل دوره‌ها از دفتر آموزش‌عالی غیردولتی
	مستندات مؤید






7. وضعیت درج اطلاعات در سامانة ساعا (درصورت فعال بودن سامانه)
	[bookmark: _Hlk117417334]ردیف
	پرسش نظارتی
	پاسخ
	مستندات مورد نیاز

	1-7
	آیا اطلاعات «پایۀ » به طور کامل در ساعا درج شده است؟
	تعریف گروه 
اطلاعات اساسنامه و مصوبات 
اطلاعات حوزه عملکرد 
اطلاعات فعالیت شورای پژوهشی
اطلاعات هیئت امنا 
	بررسی مندرجات ساعا

	2-7
	آیا اطلاعات « فضاهای کالبدی » به طور کامل در ساعا درج شده است؟
	اطلاعات فضای کالبدی موجود در اراضی 
اطلاعات اجزای ساختمان‌ها 
اطلاعات کتابخانه 
ج
اطلاعات کارگاه وآزمایشگاه 
اطلاعات سایت رایانه 
اطلاعات کارگاه و آتلیه 
اطلاعات تالار اجتماعات و شورا 
اطلاعات مشخصات سامانه ها 
	بررسی مندرجات ساعا

	3-7
	آیا اطلاعات «اشخاص، کارکنان ، اعضای هیئت علمی و پژوهشگران» به طور کامل در ساعا درج شده است؟
	اطلاعات شناسنامه ای افراد 
اطلاعات سوابق تحصیلی افراد 
اطلاعات قرارداد پرسنلی 
اطلاعات سوابق کاری خارج از حوزۀ دانشگاهی 
اطلاعات اعضای هیئت علمی و غیرهیئت علمی 
	بررسی مندرجات ساعا

	4-7
	آیا اطلاعات «پژوهشی» به طور کامل در ساعا درج شده است؟
	اطلاعات نتایج و عملکرد پژوهشی گروه 
اطلاعات طرح های پژوهشی 
	بررسی مندرجات ساعا


[bookmark: _Hlk101178299]


[bookmark: _Hlk101178356]" پیوست‌ها "
پیوست 1: جدول مشخصات پژوهشگران پژوهشکده:
	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	جنسیت
	مرتبة علمی
	آخرین مدرک تحصیلی
	وضعیت خدمت
	رشته تخصصی
	محل خدمت

	
	
	مرد
	زن
	
	
	تمام‌وقت
	پاره‌وقت
	وابسته
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


پیوست 2. جدول مشخصات اعضای هیأت علمی  پژوهشکده / مرکز پژوهشی: 
	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	جنسیت
	مرتبة علمی
	آخرین مدرک تحصیلی
	وضعیت خدمت
	رشته تخصصی
	محل خدمت

	
	
	مرد
	زن
	
	
	تمام‌وقت
	پاره‌وقت
	وابسته
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



پیوست 3. جدول مشخصات کارمندان پژوهشکده:
	

وضعیت استخدامی
	وضعیت تحصیلی
	پست سازمانی

	
	زیردیپلم
	دیپلم
	فوق دیپلم
	لیسانس
	بالاتر از لیسانس
	کارشناس
	کارشناس مسؤول
	رئیس اداره

	
	زن
	مرد
	زن
	مرد
	زن
	مرد
	زن
	مرد
	زن
	 مرد
	
	
	

	رسمی 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	پیمانی
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	قراردادی
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	شرکتی
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



پیوست 4. جدول مشخصات برون داد علمی پژوهشگران :
	ردیف
	سنجه
	مقدار به تفکیک سال
	مستندات

	
	
	1399
	1400
	1401
	1402
	

	1
	تعداد مقالات نمایه شده با نام  پژوهشکده / مرکز پژوهشی
	پایگاه‌های استنادی ملّی(ISC ،...)
	
	
	
	
	فهرست نشانی محل انتشار یا نمایه نسخه ای از مقالات به همراه مقالات/گزارش دريافتي از پايگاه های مرتبط

	
	
	پایگاه‌های استنادی بین المللی(WOS، SCOPUS،...)
	
	
	
	
	

	
	
	مجموع
	
	
	
	
	

	2
	تعداد مقالات این  پژوهشکده / مرکز پژوهشی
	کنفرانس‌های داخلی

	
	
	
	
	گواهی صادر شده

	
	
	کنفرانس‌های خارجی
	
	
	
	
	

	
	
	مجموع
	
	
	
	
	

	3
	تعداد مُجلّدات منتشرشدة پژوهشکده
	تصنیف
	
	
	
	
	نسخه ای از کتاب /  فصل کتاب‌ به همراه شمارۀ شابک و فیپا / ISDN

	
	
	تألیف
	
	
	
	
	

	
	
	ترجمه
	
	
	
	
	

	
	
	دانشنامه
	
	
	
	
	

	
	
	دستنامه و دستینه
	
	
	
	
	

	
	
	تک‌نگاشت‌
	
	
	
	
	

	
	
	مجموع
	
	
	
	
	

	4
	تعداد طرح‌های پژوهشی 
	جاری
	
	
	
	
	قرارداد طرح‌ها
مستندات اجرا و خاتمه طرح ها

	
	
	خاتمه یافته
	
	
	
	
	

	5
	درآمدهای  حاصل از فعالیت‌های پژوهشی 
(در یک سال)
	
	
	
	
	

	6
	تعداد ساعت مشاوره تخصصی  (طی یک سال)
	
	
	
	
	



پیوست 5. هزینه های انجام شده:
	سال
	موضوع هزینه کرد
	مبلغ (به ریال)

	1399
	

	

	1400
	

	

	1401
	

	

	1402
	

	



اهم اقدامات انجام شده در سال گذشته:
1-
2-
3-
4-
5-

 لطفاً فرصتها، تهدیدها، چالشها، نقاط قابل بهبود و نقاط قوت آن مرکز را در جداول زیر ذکر نمایید:
 الف. فرصت ها :
	ردیف
	فرصت موجود
	شیوه استفاده از فرصت

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ب. تهدیدها:
	ردیف
	تهدید موجود
	نحوه تبدیل تهدید به فرصت یا از بین بردن تهدید

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



ج. چالش ها و مشکلات:
	ردیف
	چالش و مشکل فعلی
	پیشنهاد برای رفع مشکل یا حل چالش

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	
	

	
	
	


د. نقاط قوت:
	ردیف
	نقطه قوت
	پیشنهاد برای تثبیت یا ارتقاء نقطه قوت

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	
	

	
	
	


ه. نقاط قابل بهبود
	ردیف
	نقاط قابل بهبود
	پیشنهاد برای ارتقاء

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	
	

	
	
	





موارد مربوط به هیات نظارت استانی:

8. مشخصات اعضای تیم بازدیدکننده :
	ردیف
	نام و نام نام خانوادگی 
	تخصص
	محل اصلی خدمت 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



9. جمع‌بندی تیم بازدیدکننده
	ردیف
	نقاط قوت
	نقاط ضعف
	پیشنهاد اصلاحی
	مسئول اصلاحات (گروه/ستاد وزارت)
	بازه زمانی پیشنهادی برای اصلاحات

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





10. جمع بندی نهایی هیات نظارت استانی	
	ردیف
	نقاط قوت
	نقاط ضعف
	پیشنهاد اصلاحی
	مسئول اصلاحات (گروه/ستاد وزارت)
	بازه زمانی پیشنهادی برای اصلاحات
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